ZAPYTANIE OFERTOWE 1 / 2023

Administrowanie i utrzymanie cmentarza parafialnego w Galewie
oraz organizacji chowania zmarlych, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa.

Przedmiotem umowy bedzie przyjecie przez Administratora obowigzku
administrowania i utrzymania cmentarza parafialnego w Galewie oraz
organizacji chowania zmarlych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, polegajace m.in. na:

»Administrator” przyjmuje do prowadzenia w imieniu i na rzecz wtasciciela
cmentarza zadania Parafii w zakresie:

1) Prowadzenia ewidencji groboéw, a w szczegolnosci ksiag cmentarnych
zgodnie z obowigzujacym Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie
sposobu prowadzenia ewidencji grobow (Dz. U. z 2001 r., Nr 90, poz.
1013 ze zm.) oraz przepisow Diecezji Wloctawskiej.

2) Wykonywania czynnosci zwigzanych z pochéwkiem:
a) wskagywanie miejsca pochdwk,
b) przygotowanie miejsca pochowkn,

¢) prowadzenie ewidencyi pochowki.

3) Pobierania optat za rezerwacj¢ miejsca na cmentarzu parafialnego i
przygotowanie miejsca pochéwku.

a) Pobierania i aktnalizowania oplat 3a miejsce na cmentariu prewidzianych
na kolejne 20 lat.

b)  Przyimowania interwengji od dysponentow grobow dotyczacych spraw
cmentaria
I gatatwiania tych spramw.

¢) Wydawania pozwolei i zaswiadezen na przewdz swlok i szezatkow Indzkich
orag, ekshumacye

d) Udostepniania obiektow cmentara parafialnego innym podmiotom
Swiadezacym ustugi pogrzebowe 3 nwglednieniem stosownych optat i gasad.

¢) Wydawania zezmwoleri na budowe, remont nagrobka lnb grobowea i kontrola
robdt wg. wydanego Fexwolenia.



4)

5)

Utrzymania czystosci i porzadku na terenie cmentarza parafialnego
oraz obiektéw cmentarnych obejmujace:

a) Caloroczne spriatanie terenn cmentaria parafialnego, w s3ezegolnosci utrgymanie
porzadku i cgystosei Kaplicy orag; obesé,

b) Biegqce koszenie (okres letni). Wykonawea w trakcie lnb po Jakoricgenin kos3enia,
zobowiqzany jest do usunigcia 3 grobowedw aniecgyszezen powstatych 3 kosgenia
trawy,

c) Biezqce odsniezanie i posypywanie piaskiem (okres imowy),

d) Pielegnagji i utrzymania istniejace ieleni na terenie cmentarga popres, jednorazowe
pryeigeie byt wysokich tui, kidrych wysokosé po obcigcin pogostawic 3,0 .

e) Konserwagji istniejqcego drgewostanu, usnwanie posusu, wiatrolomow, odrostow
korzeniowych. Konserwacja istniejqcego dr3ewostanu wymagajqea astosowania
specjalistycznego spretu (wycinka drew, usuwanie konardw) - kagdorazowa g
odrebney nmowy.

1) Biegqea konserwacia ogrodzenia, w s3ezegdinosci naprawa drobnych uszkodzer:
wyprostowanie elementow stalowych, ocgyszezenie podmurowki i ugnupetnienie ubytkdw
na cokole jego pomalowanie — dot. istniejqcego odcinka ogrodzenia stare c3esci
cmentara

Z) Zglaszania firmie odbierajaces odpady  cmentarga parafialnego minimum 1 dobe
wegesnie] o koniecznosci odbioru odpadow. Wywozg niecgystosci stalych 3 terenn
cmentarga - wg odrebney umow).

h) Wykonywania alejek na ,,nowej czesci cmentarza” obejmujacych ntogenie obrzegy
g wypetnieniem kamienien ogdobnynr - wg odrebnej uniowy.

1) Opracowania i umies3eenia 1w widocgnym miejscu regulaminm cmentarya i aktualnie
obowiqzmjacego cennika.

J) Prowadzenia ksiqzek obiektiw budowlanych cmentarza parafialnego.

k) Biegqee aktualizomwanie elektronicnej bagy danych o0séb pochowanych i uzupelnianie
imwentaryzacji grobow w programie Zariadzania cmentarem parafialnym.

Ponadto ,,Administrator” zobowigzany jest m.in. do:

a) nadzorowania wykonywanych na ,,nowej c3esci cmentarga parafialnego” 1zm.
Wpiwniczek” pod poszezegdlne rodzage grobow i bewzglednego dopilnowania, aby
kagda ,piwniczka” pred rogpoczeciem robot budowlanych ostata wytyegona
geodezyjnie.

b) Z tyczenia piwniczki/ piwniczek ma byé wykonany sgkic i wykaz wspdlrzednych
podpisany przez uprawnionego geodete.

c) Po wykonanin ,piwniczfi/ piwniczek” ma ostaé wykonana imwentaryzaca
powykonaweza i podpisana prez uprawnionego geodete.

d) Po kazdym etapie tycgenia jednej lnb kilfn ,piwniczek” kopia dokumentaci 3
tyezenia i powykonawega na biezqco ma byé prekagywana do Proboszeza Parafii
pw. Przemienienia Pariskiego i sw. Walentego w Galewie, a oryginaly majq pozostac
u Administratora.



6) Rok po utworzeniu nowej cz¢$ci cmentarza Administrator przekaze
do Proboszcza Parafii Galew kompleksowq inwentaryzacje
»piwniczek” wykonanych za ostatni rok. Po utworzeniu nowej czesci
cmentarza, taka dokumentacja ma by¢ przekazywana Parafii Galew do
konca lutego biezacego roku, za rok poprzedni.

7) Do obowiagzku Administratora naleze¢ bedzie réwniez wykonywanie
elementéw odbojowych, przej$¢ pomiedzy grobami i ewentualnych
alejek na ,,starej” czesci cmentarza parafialnego — kazdorazowy ich
zakres bezwzglednie musi by¢ uzgodniony na pismie z Proboszczem
Parafii Galew.

8) ,,Administrator” zobowigzuje si¢ do prowadzenia powierzonych mu
spraw zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

9) Biezaca kontrole i nadzér nad wykonaniem obowiazkéw okreslonych
umow3g sprawowac bedzie Proboszcz Parafii Galew.

10) Parafia zachowuje wszelkie swoje ustawowe uprawnienia do
sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw ustawy z dnia
31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. 2020 r.,
poz. 1947 t.j.) i aktéw prawa miejscowego z zakresie objetym niniejsza
umowa.

11) ,,Administrator” nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zniszczenie grobow
iich elementéw wyposazenia na skutek wypadkéw losowych
(powodzi, obsunigcia terenu, zapadnigcia si¢ groboéw, wichury,
skutkow wyniktych z powalenia drzew i konaréw przez wichury oraz
skutki wandalizmu).

12) Ewentualna wysko$¢ optat za miejsca pod groby i grobowce na
cmentarzu parafialnym, do powstania nowej cz¢$ci cmentarza
parafialnego, na dzien 1 lipca 2023 roku jest nie okreslona.

13) Po powstaniu nowej czgsci cmentarza parafialnego wszelkie optaty
beda ustalane w porozumieniu z przedstawicielami Rady Parafialnej i
Sotectw lezacych na terenie Parafii, jednak nie wyzsze niz
porownywalne optaty na cmentarzach komunalnych.

14) W okresie od 1lipca 2023 do dnia otwarcia nowej cz¢$ci cmentarza,
Administrator przekazuje Zamawiajacemu wykaz pobranych opfat
zawierajacy:



a) dane osoby wnoszaces oplate,

b) dokladnq lokalizace grobu i jego rodzay,
c) datg dokonania optaty,

d) wartos¢ naliczonej oplaty.

15) Administratora, po podpisaniu umowy, zobowigzuje si¢ do ustalenia
zasad wspotpracy w obecnym grabarzem.

16)Po otwarciu nowej czgéci cmentarza, w / w zasady zostang okre$lone
na nowo, uzgledniajac przepisy panstwowe i kosécielne na dzien
akutalizacji umowy.

17) Oferty nalezy zYozy¢ w zamknigtej kopercie, do dnia 15 czerwca 2023,
godz. 14.00. w siedzibie Parafii (plebania) Galew 1, 62 — 720 Brudzew.

18) Otwarcie ztozonych kopert z ofertami nastapi w siedzibie Parafii
(plebania) o godz. 14.00, w obecnosci Proboszcza, przedstawiciela
Rady Parafialnej oraz obecnego Zarzadu Cmntarza.

19) Zastrzegamy, ze postgpowanie moze zakonczy¢ si¢ brakiem wyboru
oferty w przypadku: - niewystarczajacych srodkéw na realizacje
zamoéwienia, - zmiang zapotrzebowania Zamawiajacego.

20) Informujemy o post¢gpowaniu prowadzonym przez Zamawiajacego w
trybie zgodnym z regulaminem wewng¢trznym organizacii.

21)Zaznaczamy, ze oficjalnym potwierdzeniem checi realizacji
zamoéwienia przez Zamawiajacego jest wystanie zamoéwienia lub
podpisanie umowy.

DO OFERTY NALEZY ZAEACZYC:

1. WYPEENIONY FORMULARZ OFERTOWY,

2. ZAPARAFOWANY WZOR UMOWY,

3. ZAPARAFOWANA KLAUZULE INFORMACY]INA.




Zatacznik 1
FORMULARZ OFERTOWY

NAZWA WYKONAWCY

ADRES WYKONAWCY
e-mail:

telefon:

1. ,,Administrowanie i utrzymanie obu czg¢$ci cmentarza Parafii pw. Przemienienia
Panskiego 1 sw. Walentego w Galewie tj. starej 1 nowej czesci Cmentarza oraz organizacji
chowania zmartych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa pafnstwowego i
koscielnego” Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Cena netto
Podatek vat
Cena brutto
Stownie brutto
2. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.
3. Os$widczam, ze w przypadku wyboru oferty podpisze umowe i zrealizuje zamowienie.
4. Oswiadczam, ze wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych

zamieszczonych w niniejszym formularzu przez Parafi¢ Rzymsko — Katolicka pw.
Przemienienia Panskiego i §w. Walentego w Galewie, Galew 1, 62 — 720 Brudzew.

Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czgsc oferty sa:

1)

(pieczesce 1 podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej)



Zatacznik nr 2

Umowa o administrowanie

zawarta w dniu ...... czerwca 2023 r. w Galewie pomiedzy Parafia Rzymsko
— Katolickg pw. Przemienienia Panskiego 1 §w. Walentego w Galewie w
imieniu ktorej dziala Proboszcz ks. Jacek Buda

zwang w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajacym”

zwanym w dalszej cze¢$ci umowy Wykonawceg”.

dla potrzeb niniejszej umowy ,,Zamawiajacy’” zostal okreslony jako
,,Whasciciel”,

a ,,Wykonawca” jako Administrator” .

§1
Parafia o§wiadcza, ze jest wlascicielem nieruchomosci oznaczonych jako dziatki
o numerach ewidencyjnych: .................. polozonych w Galewie (okreg
geodezyny Wincentw), na ktorych znajduje si¢ cmentarz parafialny.

§2
Przedmiotem niniejszej umowy jest przyjecie przez Administratora obowiazku

administrowania 1 utrzymania cmentarza parafialnego w Galewie oraz
organizacji chowania zmarlych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

§3

1. ,,Administrator” przyjmuje do prowadzenia w imieniu i na rzecz wlasciciela

cmentarza zadania Parafii w zakresie:

a) Prowadzenia ewidencji grobow, a w szczegélnosci ksiag
cmentarnych zgodnie z obowigzujacym Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu



prowadzenia ewidencji grobéw (Dz. U. z 2001 r., Nr 90, poz. 1013 ze zm.)
oraz prawa Diecezji Wloclawskiej.

b)  Wykonywania czynnosci zwigzanych z pochéwkiem:

C) wkazywanie miejsca pochowku,

d)  przygotowanie miejsca pochéwku,

e) prowadzenie ewidenciji pochowkow.

f) Pobierania oplat za rezerwacje miejsca na cmentarzu parafialnym i

przygotowanie miejsca pochéwku.

Q) Pobierania i aktualizowania oplat za miejsce na cmentarzu
przewidzianych na kolejne 20 lat.

h)  Przyjmowania interwencji od dysponentéw grobow dotyczacych
spraw cmentarza 1 zalatwiania tych spraw.

1) Wydawania pozwolen i zaswiadczen na przew6z zwlok i szczatkow
ludzkich oraz ekshumacije.

) Udostepniania  obiektow  cmentarza  parafialnego  innym
podmiotom $wiadczacym uslugi pogrzebowe z uwzglednieniem
stosownych oplat i zasad.

k) Wydawania zezwolent na budowe, remont nagrobka lub grobowca i
kontrola robot wg. wydanego zezwolenia.

1) Utrzymania czystosci 1 porzadku na terenie cmentarza
komunalnego oraz obiektéw cmentarnych obejmujace:

» caloroczne sprzatanie terenu cmentarza komunalnego, w
szczegolnodci utrzymanie porzadku i czystosci Kaplicy oraz
obejsc,

> biezace koszenie (okres letni). Wykonawca w trakcie lub po
zakoniczeniu koszenia, zobowiazany jest do usunigcia z
grobowcow zanieczyszczen powstaltych z koszenia trawy,

» biezace odéniezanie i posypywanie piaskiem (okres zimowy),

» Pielegnacii i utrzymania istniejacej zieleni na terenie cmentarza
poprzez jednorazowe przyciecie zbyt wysokich tui, ktérych
wysokos¢ po obcigciu pozostawic¢ 3,0 m.

» Konserwacji istniejacego drzewostanu, usuwanie posuszu,
wiatroloméw,  odrostéw  korzeniowych.  Konserwacja
istniejacego drzewostanu wymagajaca zastosowania
specjalistycznego sprzetu (wycinka drzew, usuwanie konaréw) -
kazdorazowa wg odrebnej umowy.

» Biezaca konserwacja ogrodzenia, w szczegblnosci naprawa

drobnych uszkodzen: wyprostowanie elementéw stalowych,



oczyszczenie podmurowki i uzupelnienie ubytkéw na cokole
jego pomalowanie — dot. istniejacego odcinka ogrodzenia stare;
czescl cmentarza.

» Zglaszania firmie odbierajacej odpady z cm kom minimum 1
dobe wczesniej o koniecznosci odbioru odpadow. Wywoz
nieczystosci stalych z terenu cmentarza - wg odrebnej umowy.

» Wykonywania alejek na ,,nowej cz¢$ci cmentarza” obejmujacych
ulozenie obrzezy z wypelnieniem kamieniem ozdobnym - wg
odrebnej umowy.

» Opracowania i umieszczenia w widocznym miejscu regulaminu
cmentarza i aktualnie obowigzujacego cennika.

» Prowadzenia ksiazek obiektéw budowlanych cmentarza
komunalnego: Kaplica, ogrodzenie).

» Biezace aktualizowanie elektronicznej bazy danych o0séb
pochowanych 1 wuzupelnianie inwentaryzacji grobow w

programie zarzadzania cmentarzem parafialnym.

2. ,,Administrator” zobowiazany jest do:

a) nadzorowania wykonywanych na ,nowej czgsci cmentarza parafialnego”
tzw. ,,piwniczek” pod poszczegélne rodzaje grobéw 1 bezwzglednego
dopilnowania, aby kazda ,,piwniczka” przed rozpoczeciem rob6t budowlanych
zostala wytyczona geodezyjnie. Z tyczenia piwniczki/piwniczek ma by¢
wykonany szkic i wykaz wspolrzednych podpisany przez uprawnionego
geodete.

b) Po wykonaniu ,,piwniczki/piwniczek” ma zosta¢ wykonana inwentaryzacja
powykonawcza 1 podpisana przez uprawnionego geodete.

c) Po kazdym etapie tyczenia jednej lub kilku ,,piwniczek” kopia dokumentacji
z tyczenia 1 powykonawcza na biezaco ma by¢ przekazywana do Parafii Galew,
a oryginaly maja pozosta¢ u Administratora.

3. Wykonywanie elementéw odbojowych, przej$¢ pomiedzy grobami i ewentualnych
alejek na ,starej” czesci cmentarza parafialnego — kazdorazowy ich zakres
bezwzglednie musi by¢ uzgodniony na pismie z Proboszczem Parafii Galew.

§ 4

1. ,©ZAdministrator” zobowiazuje si¢ do prowadzenia powierzonych
mu spraw zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.



2. Biezaca kontrole 1 nadzér nad wykonaniem obowiazkéw
okreslonych umowa sprawowac bedzie Proboszcz Parafii Galew.

3. Parafia zachowuje wszelkie swoje ustawowe uprawnienia do
sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw ustawy z dnia 31
stycznia 1959 r. o cmentarzach 1 chowaniu zmarlych (Dz. U. 2020 r., poz.
1947 t.j.) 1 aktow prawa miejscowego z zakresie objetym niniejsza umowa.
4, ,~Administrator” nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie
grobow 1 ich elementow wyposazenia na skutek wypadkéw losowych
(powodzi, obsuniecia terenu, zapadnigcia si¢ grobow, wichury, skutkéw
wyniklych z powalenia drzew i konaréw przez wichury oraz skutki

wandalizmu).

§5
1. W terminie okreslonym, Administrator przekazuje Zamawiajacemu
wykaz pobranych oplat zawierajacy:
a) dane osoby wnoszacej oplate,
b) dokladna lokalizacje grobu i jego rodzaj,
¢) dat¢ dokonania oplaty,
d) wartosé¢ naliczonej oplaty.

§o

1) Z tytulu realizacji § 5 ust. 1 umowy ,, Administratorowi”
przysluguje wynagrodzenie w wysokosci 20% oplat pobranych i
przekazanych na konto Parafii

2)  Wynagrodzenie zostanie wyplacone w terminie 14-tu dni po
przedlozeniu faktury przez Administratora”.
3) ,2Administrator” przektada faktur¢ co pot roku, w terminie do 15-

go dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu danego pétrocza.

§7

Z tytulu nalezytego wykonania umowy z wylaczeniem § 6 ,,Administratorowi”
przystugiwac bedzie wynagrodzenie w kwocie: ............... z1 brutto (stownie:
.......................... ztotych 00/100) Platnos$é odbywac si¢ bedzie w dwdch
réwnych ratach, po przedlozeniu faktury, w nast¢pujacych terminach:



e Trata (covvvvnnnneiiiionn, zl) - do dnia 17.07........ 1.
e Ilrata (covvnvvviiiiininnnn. zl) - do dnia 15.01.............. r.

§8
,,Administrator” jest zobowiazany do przedlozenia szczegélowego rozliczenia
kosztéw 1 przychodow zwiazanych z utrzymaniem cmentarza komunalnego za
rok poprzedni w terminie do 26 lutego roku nastepnego.

§9

1) ,, Administrator” nie moze powierzy¢ zarzadzania i utrzymania
cmentarza (czynnosci objetych umowa) osobom trzecim z wyjatkiem § 3
ust. 1, pkt b, tj. wykopanie grobu, zasypanie i uformowanie mogily,
otwarcie 1 zamknigcie grobowca na ,,starej cze$ci” oraz wykonania tzw. ,
,piwniczki” na ,,nowej cz¢sci” cmentarza parafialnego.

2) W przypadku, gdy Parafia zleca wykonanie prac na cmentarzu
parafialnym osobom trzecim, uzgadnia warunki wykonania zlecenia z
,2Administratorem” i sprawuje nadzo6r nad takim zleceniem.

§ 10

1) Kazda ze stron moze wystapi¢ z propozycja zmiany umowy
przysylajac w tym celu drugiej stronie sporzadzony i podpisany przez siebie
projekt zmian (aneks).

2)  Postanowienia umowy objete aneksem ulegaja zmianie z chwilg
podpisania przez obie strony.

3) Zmiana umowy wymaga zachowania dla swej waznosci formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11

Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.07. 2023 do dnia
31.12.2024 1.

§ 12
Kazda ze stron moze rozwiazaé niniejsza umowe za 3-miesigcznym okresem
wypowiedzenia.

§13
Umowa niniejsza zostala sporzadzona w 4-ch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
2 dla kazdej ze stron.



KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH
OSOBOWYCH
W ZAMOWIENIACH PONIZE] 130 TYS. ZLOTYCH

W zwigzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych oraz
o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwiazanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy, tj. Parafia Rzymsko —
Katolicka pw. Przemienienia Paniskiego 1 §w. Walentego, Galew 1, 62 — 720 Brudzew, w ktorej
imieniu obowigzki Administratora wykonuje Proboszcz.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z udzieleniem zamoéwienia ponizej 130 tys. zlotych zgodnie z ustawa z dnia z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych tj. w sposéb celowy 1 oszczedny.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu przepisy prawa oraz inne
podmioty, ktére na podstawie stosownych umow zawartych z administratorem §wiadcza na
jego rzecz ustugi np. serwisowe, informatyczne.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postgpowania w
zakresie udzielenia zamowienia, a nastgpnie dla celéw archiwalnych przez okres wynikajacy z
przepisow kancelaryjno — archiwalnych obowigzujacych w Parafii Rzymsko — Katolickiej pw.
Przemienienia Panskiego i §w. Walentego w Galewie.

5. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych wynika z wewnetrznego regulaminu
udzielania zaméwien, obowigzujacego u administratora. Konsekwencja niepodania danych
osobowych moze by¢ brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

6. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastgpujace uprawnienia:

- prawo dostepu do danych osobowych,

- prawo do usunigcia danych osobowych,

- prawo do zadania sprostowania danych osobowych,

- prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych
w przypadku gdy uzna Pan/Pana Ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest
niezgodne z prawem.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO ani nie beda profilowane.



